
Als überregional tätiges Dienstleistungsunternehmen und Betreiber von verschiedenen zertifizierten Entsorgungs-
fachbetrieben nach §56 KrWG schaffen wir Lösungen für die ordnungsgemäße und wirtschaftliche Entsorgung von 
mineralischen Bauabfällen.

Wir suchen Sie als

SACHBEARBEITER VERTRIEBSINNENDIENST (m/w/d)
am Standort Burgoberbach in Voll- oder Teilzeit

Ihre Aufgaben:
-  	Sie kümmern sich um die vollständige Abwicklung der Faktura und sind für die Erstellung, Prüfung und Korrektur  
	 von Ein- und Ausgangsrechnungen verantwortlich
-  	Sie sind verantwortlich für das Mahnwesen
-  	Sie kümmern sich um die sachgerechte Abrechnung verschiedener Aufträge und Projekte
-  	Sie sind zuständig für die Erstellung und Pflege von Dokumentationen
-  	Sie übernehmen die Vorbereitung und Durchführung von Ausschreibungen

Ihr Profil:
-  	Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
-  	Umfassende Kenntnisse in MS Office; SAP-Kenntnisse sind von Vorteil
-  	Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit und Kundenorientierung
-  	Selbstständiges und zielstrebiges Arbeiten sowie Teamgeist 

Wir bieten: 
- 38-Std.-Woche, Teilzeit möglich
- Weihnachtsgeld und zusätzliches Urlaubsgeld
- Flexible und innovative Arbeitsplätze mit modernster Technik
- Kleines Team

Starten Sie gemeinsam mit uns durch!  

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an:
VEA Umwelt GmbH & Co. KG 
Im Birkfeld 1, 91595 Burgoberbach 
P +49 7951 33-2355, t.schillinger@leonhard-weiss.com

www.vea-umwelt.de

Verwertung.
Entsorgung.
Aufbereitung.


